Baustoffe

Assistenz der kaufmannischen Leitung (m/w/d)
fUr unsere Niederlassung Munchen-Freimann in Vollzeit

Die KRAFT-Gruppe ist im Baustoff-Sektor ein fiihrendes Handelsunternehmen von Dachbaustoffen und Fassadentechnik, lber
Garten- und Landschaftsbau, Hoch- und Tiefbau bis hin zu Bodenbelagen und vielem mehr. Volle KRAFT voraus: Dank unserer
Uber 270 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern an unseren Standorten in der Region Miinchen stehen wir fiir besten Service, hchste
Qualitat und umfangreiche Dienstleistungen rund um Baustoffe. Leisten auch Sie gemeinsam mit uns GroRes und starten Sie mit uns
durch als Assistenz der kaufmannischen Leitung (m/w/d) fir unsere Niederlassung Miinchen-Freimann in Vollzeit.

lhre zukiinftigen Herausforderungen:
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Verwaltung der Finanzengagements

Verwaltung der Versicherungsvertrage
Abwicklung von Versicherungsschaden

Digitale Vertragsverwaltung (BPS One)
Allgemeine Biroorganisation und Korrespondenz
Unterstlitzung der kaufmannischen Leitung

Darauf konnen wir bauen:
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Eine abgeschlossene kaufménnische Ausbildung

Organisationstalent

Korrektes und selbstsicheres Auftreten (auch in Wort und Schrift) in Verbindung mit sehr guten kommunikativen Féhigkeiten
Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit und Verantwortungsbewusstsein

Ausgepragte Teamfahigkeit verbunden mit absoluter Diskretion und Vertrauenswiurdigkeit

Berufserfahrung in einer dhnlich gelagerten Position als Assistenz (m/w/d) von Vorteil

Darauf konnen Sie sich verlassen:
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Nette Kollegen, herausfordernde Aufgaben und eine entspannte Arbeitsatmosphéare

Eine attraktive Vergitung, Tantiemen, Weihnachts- und Urlaubsgeld

30 Tage Jahresurlaub

RegelmaRige und professionelle Weiterbildungsméglichkeiten inkl. persénlichem Entwicklungsplan
Bikeleasing (auch zur privaten Nutzung inkl. Lebenspartner) mit 30% AG-Zuschuss
Sozialleistungen wie BAV, VWL sowie eine private Unfallversicherung

Fitnesskooperation mit body & soul, frisches Obst im Buro, monatliche Pluxee-Schecks,
Firmen- und Abteilungsveranstaltungen & vieles mehr

Bei uns arbeiten Sie mit modernsten Arbeitsmitteln in einer digitalisierten Arbeitsumgebung
Ein GroBteil unserer Ertrage flief3t in die Josef und Luise Kraft-Stiftung zur Unterstiitzung
mittelloser alterer Menschen und der Altenhilfe

Sie haben Lust auf eine spannende Herausforderung und darauf, den Erfolg der KRAFT-Gruppe mitzugestalten?
Dann bewerben Sie sich und schicken lhre Unterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung an:
bewerbung@kraft-baustoffe.de. Wir freuen uns auf Sie!

KRAFT Baustoffe GmbH — Freimanner Bahnhofstr. 7 — D-80807 Miinchen

www.kraft-baustoffe.de




